(PROJEKT)
Kodeks dobrych praktyk
w zakresie przetwarzania danych osobowych
przez spoldzielnie mieszkaniowe
Zrzeszone
w Zwiazku Rewizyjnym Spoldzielni Mieszkaniowych RP

WPROWADZENIE

l. Kodeks dobrych praktyk w zakresie przetwarzania danych osobowych przez
spotdzielnie mieszkaniowe zrzeszone lub majace zawarta umowe¢ o wspotpracy ze Zwiazkiem
Rewizyjnym Spotdzielni Mieszkaniowych RP (zwany dalej ,,Kodeksem™) stanowi zbidr zasad
postgpowania w zakresie ochrony danych osobowych w spoétdzielniach mieszkaniowych
zrzeszonych lub majacych zawarta umoweg¢ o wspotpracy ze Zwigzkiem Rewizyjnym
Spotdzielni Mieszkaniowych RP.

2. Kodeks stanowi doprecyzowanie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE - ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych, (zwane dalej
,Rozporzadzeniem RODO’’) oraz uwzglednia specyfik¢ spotdzielni mieszkaniowych
wynikajacg z ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych oraz ustawy
z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. Prawo spotdzielcze.

3. Kodeks stanowi kodeks postepowania, o ktérym mowa w art. 40 Rozporzadzenia
RODO.
4. Kodeks ma zastosowanie do spotdzielni mieszkaniowych zrzeszonych lub majacych

zawartg umowe¢ o wspotpracy ze Zwigzkiem Rewizyjnym Spotdzielni Mieszkaniowych RP.

5. Zwiazek Rewizyjny Spoldzielni Mieszkaniowych RP dziata na podstawie art. 240
ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. Prawo spotdzielcze i w ramach prowadzonych przez siebie
dziatan kontrolnych weryfikuje jego przestrzeganie.

6. Do stosowania Kodeksu moga przystapi¢ inne podmioty niz wskazane w ust. 4
niniejszego Wprowadzenia, na zasadach okreslonych w ust. 8 Wprowadzenia, w tym
podmioty $wiadczace na rzecz spotdzielni mieszkaniowych ustugi wymagajace przetwarzania
danych osobowych, jednakze wylacznie w zakresie $wiadczenia takich ustug na rzecz
spotdzielni mieszkaniowych.



7. Kodeks ma zastosowanie do danych osobowych przetwarzanych przez spotdzielnie
mieszkaniowe zrzeszone lub majace zawarta umowe¢ o wspolpracy ze Zwigzkiem
Rewizyjnym Spotdzielni Mieszkaniowych RP.

8. Podmioty, o ktorych mowa w ust. 6 niniejszego Wprowadzenia, przyst¢pujac do
stosowania Kodeksu zobowigzuja si¢ do stosowania wszystkich zasad wyrazonych w
Kodeksie. W celu przystgpienia do stosowania Kodeksu, podmiot o ktorym mowa w ust. 6
niniejszego Wprowadzenia zawrze ze Zwiazkiem Rewizyjnym Spoéldzielni Mieszkaniowych
RP umowe o wspotpracy zawierajace rowniez zobowigzanie do przestrzegania jego zasad.

9. Kodeksu ma na celu:

(a) wsparcie spotdzielni mieszkaniowych we wlasciwym stosowaniu Rozporzadzenia RODO
z uwzglednieniem cech przetwarzania danych osobowych w sektorze spotdzielni
mieszkaniowych,

(b) ograniczanie ryzyka naruszenia praw i wolno$ci oséb fizycznych, jakie moze nies¢
przetwarzanie danych osobowych, poprzez wskazanie obowigzkow dla spotdzielni
mieszkaniowych oraz podmiotow przetwarzajacych dane osobowe w tym zakresie,

(c) ulatwienie osobom fizycznym dokonania oceny, czy spotdzielnia mieszkaniowa stosuje
odpowiednie zasady ochrony przetwarzanych danych osobowych,

(d) zwigkszenie zaufania osob fizycznych do spoldzielni mieszkaniowych, ze ich dane
osobowe sg chronione na odpowiednim poziomie.

10.W przypadku naruszenia postanowien niniejszego kodeksu moga znalez¢ zastosowanie
odpowiednie sankcje wynikajace z przepisOow Rozporzadzenia RODO, w tym w
szczegblnosci moze wystapic:

10.1. Odpowiedzialno$¢ cywilna.

Jezeli w spotdzielni mieszkaniowej dojdzie do naruszenia przepisow o ochronie danych
osobowych, to kazda osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo do skutecznego srodka ochrony
prawnej przed sadem, jezeli uzna ona, ze prawa przystugujace jej na mocy rozporzadzenia
RODO zostaly naruszone w wyniku przetwarzania jej danych osobowych. Kazda osoba, ktéra
poniosta szkod¢ majatkowa lub niemajatkowa w wyniku naruszenia rozporzadzenia RODO,
ma prawo uzyska¢ od administratora lub podmiotu przetwarzajagcego odszkodowanie za
poniesiong szkod¢. Kazdy administrator uczestniczacy w przetwarzaniu odpowiada za szkody
spowodowane przetwarzaniem naruszajacym rozporzadzenie RODO. Podmiot przetwarzajacy
odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem wytacznie, gdy nie dopetnit
obowigzkow, ktore rozporzadzenie RODO naklada bezposrednio na podmioty
przetwarzajace, lub gdy dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami administratora lub
wbrew tym instrukcjom. Administrator lub podmiot przetwarzajacy zostaja zwolnieni z
odpowiedzialnosci, o ktérej mowa powyzej jezeli udowodnia, ze w zaden sposob nie ponosza
winy za zdarzenie, ktére doprowadzilo do powstania szkody. Jezeli w tym samym
przetwarzaniu uczestniczy wiecej niz jeden administrator lub podmiot przetwarzajacy lub
uczestniczy w nim zaréwno administrator jak i podmiot przetwarzajacy i odpowiadajg za
szkode spowodowang przetwarzaniem, ponoszg oni odpowiedzialno$¢ solidarng za catg
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szkodg, tak by zapewni¢ osobie, ktorej dane dotycza, rzeczywiste uzyskanie odszkodowania.
Administrator lub podmiot przetwarzajacy, ktory zaptacil odszkodowanie za cata wyrzadzong
szkode, ma prawo zadania od pozostatych administratorow lub podmiotéw przetwarzajacych,
ktorzy uczestniczyli w tym samym przetwarzaniu, zwrotu czesci odszkodowania
odpowiadajacej czesci szkody, za ktéra ponosza odpowiedzialnoscé.

Zgodnie z art. 92 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych w zakresie
nieuregulowanym rozporzadzeniem RODO, do roszczen z tytulu naruszenia przepisow o
ochronie danych osobowych, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny.

10.2. Administracyjna kara pieni¢zna.

Prezes Urzedu Ochrony danych moze natozy¢ na podmiot obowigzany do przestrzegania
przepisoOw rozporzadzenia RODO, a wigc rowniez na spdtdzielni¢ mieszkaniowa w drodze
decyzji, administracyjng kar¢ pieni¢zng na podstawie 1 na warunkach okreslonych w art. 83
rozporzadzenia RODO.

Ogoélne warunki nakladania administracyjnych kar pienigznych w $wietle art. 83
rozporzadzenia RODO przedstawiaja si¢ nastepujaco: Kazdy organ nadzorczy zapewnia, by
stosowane na mocy niniejszego artykulu za naruszenia niniejszego rozporzadzenia
administracyjne kary pieni¢zne, o ktérych mowa w ust. 4, 5 1 6, byly w kazdym
indywidualnym przypadku skuteczne, proporcjonalne i odstraszajace. Administracyjne kary
pieni¢zne naktada si¢, zaleznie od okolicznosci kazdego indywidualnego przypadku, oprécz
lub zamiast $rodkow, o ktérych mowa w art. 58 ust. 2 lit. a)-h) oraz j). Decydujac, czy
nalozy¢ administracyjng karg pieni¢zna, oraz ustalajac jej wysokos¢, zwraca si¢ w
kazdym indywidualnym przypadku nalezyta uwage na: a) charakter, wage i czas trwania
naruszenia przy uwzglednieniu charakteru, zakresu lub celu danego przetwarzania, liczby
poszkodowanych osob, ktorych dane dotycza, oraz rozmiaru poniesionej przez nie szkody; b)
umyslny lub nieumys$lny charakter naruszenia; ¢) dzialania podj¢te przez administratora lub
podmiot przetwarzajacy w celu zminimalizowania szkody poniesionej przez osoby, ktérych
dane dotycza; d) stopien odpowiedzialnos$ci administratora lub podmiotu przetwarzajacego z
uwzglednieniem $rodkéw technicznych i organizacyjnych wdrozonych przez nich na mocy
art. 25 1 32; e) wszelkie stosowne wczesniejsze naruszenia ze strony administratora lub
podmiotu przetwarzajacego; f) stopien wspdlpracy z organem nadzorczym w celu usunigcia
naruszenia oraz ztagodzenia jego ewentualnych negatywnych skutkow; g) kategorie danych
osobowych, ktorych dotyczyto naruszenie; h) sposob, w jaki organ nadzorczy dowiedzial si¢
0 naruszeniu, w szczeg6Olnos$ci, czy 1 w jakim zakresie administrator lub podmiot
przetwarzajacy zglosili naruszenie; 1) jezeli wobec administratora lub podmiotu
przetwarzajacego, ktorych sprawa dotyczy, zostaly wczesniej zastosowane w tej samej
sprawie S$rodki, o ktérych mowa w art. 58 ust. 2 — przestrzeganie tych S$rodkéw; j)
stosowanie zatwierdzonych kodekséw postgpowania na mocy art. 40 lub zatwierdzonych
mechanizmow certyfikacji na mocy art. 42; oraz k) wszelkie inne obcigzajace lub tagodzace
czynniki majace zastosowanie do okoliczno$ci sprawy, takie jak osiggni¢te bezposrednio lub
posrednio w zwigzku z naruszeniem korzysci finansowe lub uniknigte straty.



Jezeli administrator lub podmiot przetwarzajacy narusza umyslnie lub nieumys$lnie w ramach
tych samych lub powigzanych operacji przetwarzania kilka przepisOw niniejszego
rozporzadzenia, catkowita wysoko$¢ administracyjnej kary pieni¢znej nie przekracza
wysokosci kary za najpowazniejsze naruszenie. Naruszenia przepisow dotyczacych
nastepujacych kwestii podlegaja administracyjnej karze pienieznej w wysokosci do 10 000
000 EUR, a w przypadku przedsigbiorstwa — w wysokos$ci do 2 % jego catkowitego rocznego
Swiatowego obrotu z poprzedniego roku obrotowego, przy czym zastosowanie ma kwota
wyzsza: a) obowigzkow administratora i podmiotu przetwarzajacego, o ktorych mowa w art.
8, 11, 25-39 oraz 42 1 43; b) obowiazkéw podmiotu certyfikujacego, o ktérych mowa w art.
42 oraz 43; ¢) obowigzkoéw podmiotu monitorujacego, o ktérych mowa w art. 41 ust.
Naruszenia przepisow dotyczacych nastgpujacych kwestii podlegaja administracyjnej karze
pieni¢znej w wysokosci do 20 000 000 EUR, a w przypadku przedsigbiorstwa — w wysokosci
do 4 % jego catkowitego rocznego $wiatowego obrotu z poprzedniego roku obrotowego, przy
czym zastosowanie ma kwota wyzsza: a) podstawowych zasad przetwarzania, w tym
warunkow zgody, o ktorych to zasadach i warunkach mowa w art. 5, 6, 7 oraz 9; b) praw
0sob, ktérych dane dotycza, o ktorych mowa w art. 12-22; ¢)  przekazywania danych
osobowych odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji mi¢dzynarodowej, o ktorym to
przekazywaniu mowa w art. 44-49; d) wszelkich obowigzkéw wynikajacych z prawa
panstwa cztonkowskiego przyjetego na podstawie rozdziatu IX; e) nieprzestrzegania nakazu,
tymczasowego lub ostatecznego ograniczenia przetwarzania lub zawieszenia przeptywu
danych orzeczonego przez organ nadzorczy na podstawie art. 58 ust. 2 lub niezapewnienia
dostepu skutkujacego naruszeniem art. 58 ust. 1. Nieprzestrzeganie nakazu orzeczonego przez
organ nadzorczy na podstawie art. 58 ust. 2 podlega administracyjnej karze pieni¢znej w
wysokosci do 20 000 000 EUR, a w przypadku przedsigbiorstwa — w wysokosci do 4 % jego
catkowitego rocznego $wiatowego obrotu z poprzedniego roku obrotowego, przy czym
zastosowanie ma kwota wyzsza. Bez uszczerbku dla uprawnien naprawczych organu
nadzorczego, o ktorych mowa w ust. 58 ust. 2, kazde panstwo cztonkowskie moze okresli¢,
czy i w jakim zakresie administracyjne kary pieni¢zne mozna naktada¢ na organy i podmioty
publiczne ustanowione w tym panstwie cztonkowskim.

10.3. Odpowiedzialno$¢ karna.

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych w art. 107 i 108 wprowadza
takze odpowiedzialno$¢ karng wobec tego: Kto przetwarza dane osobowe, cho¢ ich
przetwarzanie nie jest dopuszczalne albo do ich przetwarzania nie jest uprawniony, podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat dwoch. Jezeli czyn
okreslony w ust. 1 dotyczy danych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwigzkow
zawodowych, danych genetycznych, danych biometrycznych przetwarzanych w celu
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo
pozbawienia wolnos$ci do lat trzech. Kto udaremnia lub utrudnia kontrolujagcemu prowadzenie
kontroli przestrzegania przepisdéw o ochronie danych osobowych, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnos$ci do lat dwoch.



DEFINICIE

Pojecia uzyte w niniejszym Kodeksie majg nast¢pujace znaczenie:

administrator - oznacza osob¢ fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktory samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania
danych osobowych; jezeli cele i sposoby takiego przetwarzania sg okre§lone w prawie Unii
lub w prawie panstwa cztonkowskiego, to rowniez w prawie Unii lub w prawie panstwa
cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony administrator lub moga zosta¢ okreslone konkretne
kryteria jego wyznaczania;

dane osobowe - oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci
na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o
lokalizacji, identyfikator internetowy Iub jeden badz kilka szczegélnych czynnikéw
okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczna, psychiczna, ekonomiczng, kulturowa lub
spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej;

dane dotyczace zdrowia - oznaczajg dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub psychicznym
osoby fizycznej — w tym o korzystaniu z ustug opieki zdrowotnej — ujawniajace informacje o
stanie jej zdrowia;

inspektor ochrony danych — osoba wyznaczona do pelienia tej funkcji na podstawie
przepisow art. 37 — 39 Rozporzadzenia RODO;

naruszenie ochrony danych osobowych — oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem =zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych;

obszar przetwarzania danych osobowych — oznacza pomieszczenia lub czgsci pomieszczen
zajmowane przez spotdzielni¢ mieszkaniowa, w ktorych sa Przetwarzane dane osobowe,
zarowno w formie papierowej, jak 1 w systemie informatycznym. Za Obszar przetwarzania
danych uwaza si¢ rowniez pomieszczenia podmiotow, z ktorymi spoétdzielnia mieszkaniowa
zawarta umowy powierzenia Przetwarzania danych osobowych;

odbiorca — oznacza osobg fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktéremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig. Organy
publiczne, ktore moga otrzymywac¢ dane osobowe w ramach konkretnego postepowania
zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, nie s3 jednak uznawane za
odbiorcow; przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z
przepisami o ochronie danych majgcymi zastosowanie stosownie do celow przetwarzania;

ograniczenie przetwarzania — oznacza oznaczenie przechowywanych danych osobowych w
celu ograniczenia ich przysztego przetwarzania;

organ nadzoru — Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;



pracownik — oznacza osobe zatrudniong w spétdzielni mieszkaniowej na podstawie umowy o
pracg lub osobg wspotpracujaca ze spotdzielnia mieszkaniowa na podstawie umowy
cywilnoprawnej, z ktorg spotdzielnia mieszkaniowa nie zawarta umowy powierzenia
przetwarzania danych (podmiot przetwarzajacy);

profilowanie — oznacza dowolng form¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych
osobowych, ktore polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych
czynnikow osobowych osoby fizycznej, w szczegolnosci do analizy lub prognozy aspektow
dotyczacych efektow pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia,
osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodno$ci, zachowania, lokalizacji lub
przemieszczania si¢;

przetwarzanie — oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub taczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

pseudonimizacja — oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposob, by nie mozna
ich bylo juz przypisa¢ konkretnej osobie, ktorej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych
informacji, pod warunkiem ze takie dodatkowe informacje sa przechowywane osobno i s3
objete $rodkami technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajagcymi ich przypisanie
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej;

podmiot przetwarzajacy — oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke
lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora;

strona trzecia — oznacza osob¢ fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub podmiot
inny niz osoba, ktérej dane dotycza, administrator, podmiot przetwarzajacy czy osoby, ktore —
z upowaznienia administratora lub podmiotu przetwarzajacego — moga przetwarza¢ dane
osobowe;

zbior danych — oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug
okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;

zgoda osoby, ktérej dane dotycza — oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome i
jednoznaczne okazanie woli, ktorym osoba, ktérej dane dotycza, w formie o§wiadczenia lub
wyraznego dzialania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych
osobowych.

A. ZASADY DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH,
PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH I WARUNKI
POZYSKIWANIA ZGODY



I. ZASADY DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1. Zasada zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci

Spoétdzielnie mieszkaniowe zapewniajg realizacje zasady o ktorej mowa w art. 5 ust. 1 lit a)
Rozporzadzenia RODO, dotyczacej przetwarzania danych zgodnie z prawem, rzetelnie 1 w
sposOb przejrzysty, poprzez zapewnienie podstaw prawnych przetwarzania oraz realizacje
praw osob fizycznych obejmujacych w szczegodlnosci informowanie osob fizycznych o
przetwarzaniu ich danych zgodnie z wymogami Rozporzadzenia RODO. W tym celu
spotdzielnie mieszkaniowe w oparciu o swoje wewngtrzne procesy zapewniajg realizacje tych
zasad.

2. Zasada ograniczenia celu przetwarzania

Spotdzielnie mieszkaniowe zapewniajg realizacj¢ zasady zbierania danych wylacznie w
konkretnych, wyraznych 1 prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzanie ich dalej w
sposob niezgodny z tymi celami, tj. zasady, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 lit b)
Rozporzadzenia RODO. W tym celu spoldzielnie mieszkaniowe w ramach swoich
wewngtrznych procesOw zapewniaja realizacje tych zasad, zapewniajac w szczeg6lno$ci
odpowiedni nadzoér w tym zakresie, uwzgledniajac role i zadania inspektora ochrony danych
jezeli zostat wyznaczony.

3. Zasada minimalizacji danych

Spotdzielnie mieszkaniowe zapewniajg realizacje zasady minimalizacji danych, o ktorej
mowa w art. 5 ust. 1 lit ¢) Rozporzadzenia RODO, poprzez przetwarzanie danych
adekwatnych, stosownych oraz ograniczonych do celéw przetwarzania. W tym celu
spotdzielnie mieszkaniowe realizujg wewnetrzne procesy zapewniajace realizacje tej zasady,
w tym w szczegllnoSci zapewniaja, ze wymagania w zakresie minimalizacji danych
uwzgledniane sa3 w procesach tworzenia nowych i modyfikacji juz istniejacych procesow i
systemow w ramach dokonywania identyfikacji zagrozen zwigzanych z ryzykiem
operacyjnym.

4. Zasada prawidlowosci

Spoldzielnie mieszkaniowe zapewniaja realizacj¢ zasady, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 lit. d)
Rozporzadzenia RODO, zgodnie z ktérg dane powinny by¢ prawidtowe 1 w razie potrzeby
uaktualniane. Spotdzielnie mieszkaniowe bgda podejmowac wszelkie rozsadne dziatania, aby
dane osobowe, ktore sg nieprawidlowe w $wietle celow ich przetwarzania, zostaty
niezwlocznie usuni¢te lub sprostowane. W tym celu spéidzielnie mieszkaniowe w ramach
swoich wewnetrznych procedur zapewniaja realizacje tej zasady, w tym w szczeg6élnosci
zasady zarzadzania danymi wykorzystywanymi w ramach prowadzonej dziatalnosci,
obejmujace w szczegdlnosci zarzadzanie architekturg oraz jakoscig danych, uwzgledniajacych



okresowe dokonywanie oceny jakosci danych, dokonywanie czyszczenia danych,
identyfikacj¢ przyczyn btedow wystepujacych w danych i biezace monitorowanie jakos$ci
danych.

5. Zasada ograniczenia przechowywania

Spoétdzielnie mieszkaniowe zapewniajg realizacje zasady, o ktorej mowa w art. 5 ust. 1 lit. e)
Rozporzadzenia RODO, zgodnie z ktora dane powinny by¢ przechowywane w formie
umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktérej dane dotycza, przez okres nie dtuzszy, niz jest to
niezbedne do celéw, w ktorych dane te s3 przetwarzane. W tym celu spotdzielnie
mieszkaniowe w ramach swoich wewnetrznych proceséw zapewniaja realizacje tej zasady
oraz zapewniaja, aby efektywnos¢ i poprawno$¢ dziatania mechanizméw kontrolnych w tym
zakresie w szczegoOlnosci uwzgledniata role 1 zadania inspektora ochrony danych jezeli zostat
wyznaczony.

6. Zasada integralnosci i poufnosci

Spoldzielnie mieszkaniowe zapewniajg integralno$¢ i poufnos$¢ danych okreslong w art. 5 ust.
1 lit. f) Rozporzadzenia RODO poprzez odpowiednie zapewnienie bezpieczenstwa danych
osobowych, w tym zapewnienie ochrony przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem za pomoca
odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych.

7. Zasada rozliczalnosci

Spoldzielnie mieszkaniowe zapewniajg realizacj¢ zasady rozliczalnosci, o ktdrej mowa w art.
5 ust. 2 Rozporzadzenia RODO, poprzez wdrozenie odpowiednich procedur i zasad,
pozwalajacych spotdzielniom mieszkaniowym na wykazanie przestrzegania przepisow
Rozporzadzenia RODO, ze szczegdlnym uwzglednieniem udziatu w tych dziataniach
inspektora ochrony danych jezeli zostal wyznaczony.

II. PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH

Spoétdzielnia mieszkaniowa przetwarza dane osobowe, jesli spetniony jest co najmniej jeden z
ponizszych warunkow:

a) osoba, ktoérej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w
jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow;

b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane
dotycza, lub do podjecia dzialan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem
umowy;



c) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
spotdzielni mieszkaniowej;

d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotycza,
lub innej osoby fizycznej;

e) przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej spotdzielni mieszkaniowe;;

f) przetwarzanie jest niezbedne do celoéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez spotdzielni¢ mieszkaniowg lub przez strong trzecia, z wyjatkiem
sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe
prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w
szczegoOlnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza, jest dzieckiem.

III. WARUNKI POZYSKIWANIA ZGODY

Przez zgod¢ osoby, ktorej dane dotycza, nalezy rozumie¢ dobrowolne, konkretne, $wiadome
1 jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotycza, w formie o$wiadczenia lub
wyraznego dziatania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych
osobowych.

Jesli zgoda osoby ma stanowi¢ wylaczng podstawe prawng przetwarzania danych w
okreslonym celu lub celach, wyrazenie zgody przez osob¢ powinno nastapi¢ przed
faktycznym rozpoczgciem przetwarzania przez spotdzielni¢ mieszkaniowa w tym celu/celach.

Zapytanie o zgod¢ musi by¢ wyrazone w zrozumiatej, tatwo dostgpnej formie, jasnym i
prostym jezykiem, a dodatkowo w przypadku zapytan elektronicznych — w zwieztej formie i
nie moze niepotrzebnie zakldcac¢ korzystania z ustugi, ktorej dotyczy.

Zgoda w formie o$wiadczenia woli powinna by¢ wyrazona w zrozumialej 1 tatwo dostepne;j
formie oraz sformutowana jasnym i prostym jezykiem, a takze stanowi¢ odrebng deklaracje.
Dopuszcza si¢ wlaczenie klauzuli zgody do umowy lub wniosku o zawarcie umowy, z
zastrzezeniem umozliwienia osobie zlozenia odrgbnego podpisu lub zaznaczenia okienek
wyboru na umowie. O$wiadczenie woli moze by¢ wyrazone w dowolnej formie (ustnej,
dokumentowej, pisemnej lub elektronicznej), w tym m.in. poprzez zaznaczenie okienek
wyboru na formularzu lub w systemie informatycznym, przy ktorych wskazane sg klauzule
zgbdd, zlozenie przez osobe podpisu na dokumencie tradycyjnym pod o$§wiadczeniem woli,
ztozeniem podpisu elektronicznego na dokumencie elektronicznym z o$wiadczeniem woli,
oswiadczenie o wyrazeniu zgody przestane drogg elektroniczng, np. e-mailem.

Do wyraznych dzialan wskazujacych na wyrazenie zgody przez osob¢ fizyczng zaliczy¢
mozna w szczegllnosci wybor przez osobg fizyczng ustawien technicznych systemu
informatycznego, przekazanie przez osob¢ fizyczng ustnie, pisemnie lub za pomoca
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elektronicznych §rodkow komunikacji stosowanych przez spoétdzielni¢ mieszkaniowa swoich
danych osobowych.

Za wyrazenie zgody nie uznaje si¢ m.in. milczenia osoby, braku sprzeciwu, niepodjecia przez
nig dziatan oraz zaznaczenia domyslnie okienek wyboru w systemie informatycznym.

Spoétdzielnia mieszkaniowa powinna umozliwi¢ osobie, ktora wyrazita zgodg, wycofanie tej
zgody w dowolnym momencie oraz w sposob rownie tatwy, jak jej wyrazenie. Nie oznacza to
jednak, ze wycofanie zgody musi nastapi¢ dokladnie w taki sam sposob jak jej wyrazenie.
Odwotanie zgody moze nastagpi¢ m.in. poprzez ustne lub pisemne lub elektroniczne
o$wiadczenie woli osoby, ktora zgode¢ wyrazila, wybor ustawien technicznych systemu
informatycznego lub zaznaczenie albo odznaczenie odpowiednich okienek wyboru na
formularzu lub w systemie informatycznym.

Spotdzielnia mieszkaniowa zbierajac zgode od osoby lub oswiadczenie o wycofaniu zgody,
powinien upewni¢ si¢, ze osoba wyrazajaca/wycofujaca zgode jest w rzeczywistosci osoba,
ktorej dane dotycza.

Spoldzielnia mieszkaniowa zapewnia rozliczalno$§¢ w zakresie przetwarzania danych na
podstawie zgody, w szczegdlnosci zebranie o$wiadczen zgodd, jak rowniez zatwierdzone
procedury wewnetrzne spétdzielni mieszkaniowe;.

B. PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

I. ZASADY OGOLNE

Spoldzielnie mieszkaniowe realizuja prawa osob, ktorych dane dotycza, w tym:
a) prawo do informacji (obowigzek informacyjny);

b) prawo dostepu do danych lub otrzymania kopii danych;

¢) prawo do sprostowania danych;

d) prawo do usunigcia danych;

e) prawo do ograniczenia przetwarzania;

f) prawo do przenoszenia danych;

g) prawo do sprzeciwu.

Osoba fizyczna jest uprawniona do zgloszenia zadania, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej w
formie pisemnej lub elektronicznej na formularzu udostgpnionym przez spotdzielni¢
mieszkaniowg. Nie wylacza to uprawnienia osoby fizycznej do ztozenia zadania w innej
akceptowalnej 1 mozliwej do udokumentowania przez spotdzielni¢ mieszkaniowa formie. W
kazdym przypadku zadanie osoby fizycznej powinno wskazywac, jakich danych osobowych i
czynnosci dotyczy. W przypadku, gdy zadanie osoby fizycznej jest nieprecyzyjne, w tym nie
zawiera wskazania zakresu danych osobowych i czynno$ci, jaka objeta jest wnioskiem,
spotdzielnia mieszkaniowa powinna zwroci¢ si¢ do osoby fizycznej o przekazanie takich
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informacji. W przypadku braku sprecyzowania przez osobe fizyczng jakich danych i jakich
czynno$ci zadanie dotyczy, spotdzielnia mieszkaniowa jest uprawniona do wstrzymania
realizacji zadania do momentu uzyskania wystarczajacych informacji od osoby fizyczne;j.
Spotdzielnia mieszkaniowa realizuje zadanie osoby fizycznej zgodnie ze swoimi
wewnetrznymi procedurami.

Realizacja praw osoby, ktérej dane dotycza, przez spoétdzielnie mieszkaniowag nastepuje w
rozsadnym terminie uwzgledniajacym koszty, stopien trudno$ci realizacji zadania oraz w
oparciu o wewngtrzne procesy spotdzielni mieszkaniowej zapewniajace realizacje tych zasad.

W zakresie realizacji praw osoby, ktérej dane dotycza, komunikacja z ta osobg powinna
odbywac si¢ w zwiezlej, przejrzystej, zrozumialej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym
jezykiem, oraz zgodnie z ponizszym:

a) bez zbednej zwtoki, najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania zgdania osoby, ktorej
dane dotycza, spotdzielnia mieszkaniowa uwzglednia zgdanie, odmawia uwzglednienia
zadania lub udziela informacji, dlaczego rozpatrzenie zadania musi by¢ przedtuzone;

b) w przypadku konieczno$ci wydluzenia terminu realizacji zadania osoby, ktorej dane
dotycza, najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania zadania spotdzielnia
mieszkaniowa udziela informacji o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia zadania oraz
podaje przyczyny opdznienia. Wydluzenie terminu moze nastagpi¢ z uwagi na
skomplikowany charakter zadan lub liczbe zadan, lecz nie wiecej niz o dwa miesiace;

¢) w przypadku nieuwzglednienia zadania osoby, ktorej dane dotycza, najpdzniej w ciagu
miesigca od otrzymania zadania osoby, ktorej dane dotycza, spoétdzielnia mieszkaniowa
udziela informacji o odmowie podjecia dzialan w zwigzku z zadaniem osoby, powodach
niepodj¢cia dziatan wraz ze wskazaniem podstawy prawnej nieuwzglednienia zadania,
mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze Srodkow
ochrony prawnej przed sagdem oraz o ustaniu podstawy do ograniczenia przetwarzania
danych osobowych.

Spoétdzielnia mieszkaniowa komunikuje si¢ z osobg fizyczng w jezyku polskim.

Informacje moga zosta¢ udzielone m.in. w sposdb pisemny (w formie tradycyjnej lub
elektronicznej) lub ustnie, po potwierdzeniu innymi sposobami tozsamos$ci osoby, ktérej dane
dotycza. Jesli zadanie osoby nastgpito droga elektroniczng, w miar¢ mozliwosci odpowiedz
powinna by¢ przekazana elektronicznie chyba, ze osoba zazada innej formy odpowiedzi.
Informacje przekazywane droga elektroniczng powinny by¢ przekazywane z zastosowaniem
zasad bezpieczenstwa.

Komunikacja z osoba, ktorej dane dotycza, oraz podejmowanie dziatan na zadanie tej osoby,
sa wolne od optat, z zastrzezeniem postanowien ust. 10. W przypadku ewidentnie
nieuzasadnionych lub nadmiernych zadan osoby, ktérej dane dotycza, w szczego6lnosci ze
wzgledu na swoj ustawiczny charakter, spotdzielnia mieszkaniowa moze pobraé optate w
wysokosci uwzgledniajacej koszty sporzadzenia informacji, prowadzenia komunikacji lub
podjecia zadanych dziatan albo odmowi¢ podjgcia dzialan w zwigzku z zadaniem tej osoby. O
wysokosci optat spétdzielnia mieszkaniowa informuje osobe, ktorej dane dotycza.
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8.

10.

11.

Spoldzielnia mieszkaniowa bedzie uprawniona do pobrania optaty, o ktérej mowa w ust. 9 w

sytuacji, gdy zadanie:

a) zostalo zgloszone przed uptywem 3 miesiecy od dnia zgloszenia przez osobe, ktorej dane
dotycza, zadania tego samego rodzaju, przy czym ograniczenie to nie dotyczy prawa do
sprostowania danych, prawa do ograniczenia przetwarzania danych ani prawa do
sprzeciwu;

b) dotyczy informacji dzielonych na kilka lub kilkanascie zadan;

¢) dotyczy wniosku o szczegdlny nosnik lub format odpowiedzi, jezeli nie odpowiada on
standardowemu formatowi przyjetemu przez spotdzielni¢ mieszkaniowa;

d) dotyczy wniosku o udzielenie odpowiedzi w jezyku innym niz jezyk, ktory w
komunikacji z osobg fizyczng sktadajaca wniosek jest standardowo uzywany spotdzielnie
mieszkaniowa;

e) dotyczy wniosku, ktérego realizacja wymaga znacznego zaangazowania zasoboOw
ludzkich lub $rodkow niezbednych do prawidiowego wykonania wniosku w stopniu
zaktocajagcym normalng dziatalno$¢ spotdzielni mieszkaniowe;;

f) ma zosta¢ zrealizowane w szczegdlnym trybie jak np. odpowiedz przestana kurierem;

g) skladane jest ponownie przed uptywem 3 miesigcy po tym, jak uprzednie takie samo
zadanie zostato wycofane.

Optata, o ktéorej mowa w ust. 9 powyzej bedzie uwzglednia¢ administracyjne koszty
udzielenia informacji, prowadzenia komunikacji lub podj¢cia zadanych dziatan, w tym w
szczegoOlnosci koszty kuriera, thumacza, zakupu 1 dostosowania nos$nika, wykonania nagrania
dzwigkowego, przetozenia odpowiedzi na jezyk braille’a.

W przypadku, gdy zgodnie z ust. 9 powyzej, spétdzielnia mieszkaniowa bedzie uprawniona
do naliczenia optaty za realizacj¢ wniosku osoby fizycznej, spotdzielnia mieszkaniowa
rozpocznie realizacj¢ wniosku po wptynigciu na konto spétdzielni mieszkaniowej optaty, o
ktorej mowa w ust. 9 powyzej.

Spoétdzielnia mieszkaniowa bedzie uprawniona do odmowy podjecia dziatan w zwigzku z

zadaniem osoby fizycznej w sytuacji, gdy:

a) zadanie ma zosta¢ zrealizowane w formacie lub na nos$niku nieznanym lub
niestosowanym przez spoldzielni¢ mieszkaniowg;

b) wniosek jest niejasny i osoba fizyczna skladajaca wniosek, mimo prosby spotdzielni
mieszkaniowej, nie wyjasnita niejasnosci zwigzanych z wnioskiem;

c) tozsamos$¢ wnioskodawcy jest nieustalona i mimo udokumentowanych prob spotdzielni
mieszkaniowej, nie udato si¢ potwierdzi¢ tozsamosci wnioskujgcego;

d) osoba fizyczna nie uiscita optaty, o ktérej mowa w ust. 9 powyzej;

e) realizacja zadania moglaby spowodowa¢ wujawnienie tajemnicy przedsigbiorstwa
spotdzielni mieszkaniowej lub innej tajemnicy prawnie chronione;;

f) po weryfikacji wewnetrznej mozliwosci technicznej realizacji wniosku, spoétdzielnia
mieszkaniowa ustali, ze jego realizacja powodowalaby nalozenie na osobe¢ fizyczna
nieracjonalnie wysokich kosztow.
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12. Jesli spotdzielnia mieszkaniowa ma watpliwosci co do tozsamosci osoby sktadajacej zadanie,

13.

moze poprosi¢ t¢ osobe o dodatkowe informacje niezbedne do potwierdzenia jej tozsamosci.
W przypadku niedostarczenia przez osobe sktadajaca zadanie informacji pozwalajacych na
identyfikacje, spotdzielnia mieszkaniowa pozostawia wniosek bez rozpoznania, pod
warunkiem poinformowania osoby sktadajacej zadanie. Jesli spotdzielnia mieszkaniowa
przetwarza dane osobowe niepozwalajace mu na identyfikacj¢ osoby, ktérej dane dotycza, nie
ma ona obowigzku pozyskania dodatkowych informacji w tym celu z innych Zrdodet.

Czas na realizacj¢ zadania, o ktérym mowa w ust. 3 powyzej, biegnie ponownie od dnia
ustalenia tozsamosci osoby fizycznej, wniesienia optaty lub ztozenia przez osobe fizyczng
wyjasnien lub uzupetnienia zadania.

II. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

W przypadku zbierania danych osobowych, jak réowniez w przypadku zmiany celow
przetwarzania danych osobowych w stosunku do celu, dla ktérych dane osobowe zostaty
zebrane, spotdzielnia mieszkaniowa dopetnia obowigzku informacyjnego. Zakres informacji
przekazywanych przez spoldzielni¢ mieszkaniowa osobie fizycznej zawarty zostat w
Zataczniku nr 1 do Kodeksu — check - lisce zgodnosci dziatalnosci spotdzielni mieszkaniowe;
z Rozporzadzeniem RODO.

W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza,

informacja jest przekazywana podczas pozyskiwania danych, natomiast w przypadku

zbierania danych osobowych nie od osoby, ktorej dane dotycza:

a) w rozsadnym terminie, nie p6zniej jednak niz w ciggu miesigca od pozyskania danych;

b) najpdzniej przy pierwszej komunikacji z osoba, ktorej dane dotycza, jezeli dane osobowe
maja by¢ stosowane do komunikacji z ta osobg;

¢) najpdzniej przy pierwszym ujawnieniu danych, jezeli spotdzielnia mieszkaniowa planuje
ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy danych.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, mogg by¢ przekazywane m.in. jako klauzule
informacyjne zawarte w dokumentach przeznaczonych dla osoby, ktorej dane dotycza,
klauzule informacyjne w systemie informatycznym, ustna informacja przekazana przez
pracownika spoldzielni mieszkaniowej, po potwierdzeniu tozsamosci osoby, ktorej dane
dotycza, czy tez informacja przekazana droga -elektroniczng z zastosowaniem zasad
bezpieczenstwa. Informacje moga by¢ opatrzone standardowymi znakami graficznymi.

Odstepstwa od wypelnienia obowigzku informacyjnego w stosunku do osoby, ktorej dane

dotycza, sg mozliwe, jesli m.in.:

a) osoba fizyczna posiada stosowne informacije;

b) udzielenie informacji osobie, ktérej dane zostaty zebrane nie bezposrednio od niej, jest
niemozliwe lub wymagaloby niewspoimiernego duzego wysitku albo wymagaloby
pozyskiwania informacji dodatkowych z innych zrodet zewnetrznych. Do takich sytuacji
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zaliczy¢ nalezy m.in. przetwarzanie danych cztonkéw zarzadu 1 reprezentantéw
zawartych w wyciagach z Krajowego Rejestru Sadowego. W sytuacji nie udzielenia
osobie informacji ze wzgledu na powyzsze, spotdzielnia mieszkaniowa podejmuje
odpowiednie $rodki organizacyjne itechniczne w celu ochrony praw i wolnosci oraz
prawnie uzasadnionych interesOw osoby, ktorej dane dotycza, wtym udostepnia
informacje publicznie, np. poprzez opublikowanie stosownego komunikatu na stronie
internetowej spotdzielni mieszkaniowej lub wywieszenie informacji w punktach obstugi
mieszkancow;

¢) pozyskanie lub ujawnienie danych osoby, ktorej dane sa zebrane nie bezposrednio od
niej, uregulowane jest w przepisach prawa przewidujagcych ochron¢ prawnie
uzasadnionych interesdw osoby, ktorej dane dotycza;

d) dane osobowe musza pozosta¢ poufne zgodnie z obowigzkiem zachowania tajemnic
ustawowo chronionych.

Spoétdzielnia mieszkaniowa zapewnia rozliczalno$¢ w zakresie realizacji lub braku realizacji
obowigzkow informacyjnych w  szczegdlnosci poprzez zbieranie dokumentow
przekazywanych osobom zawierajace klauzule informacyjne, kopie listow lub wiadomosci
wysytanych droga elektroniczng do osoby fizycznej zawierajacych klauzule informacyjne,
analizy oraz procedury wewngetrzne spotdzielni mieszkaniowe;j.

III. PRAWO DOSTEPU DO DANYCH OSOBY, KTOREJ] DANE
DOTYCZA

. Osoba, ktoérej dane dotycza jest uprawniona do uzyskania od spoéldzielni mieszkaniowej

potwierdzenia, czy spotdzielnia mieszkaniowa przetwarza jego dane osobowe, a jezeli ma to

miejsce, osoba ta jest uprawniona do uzyskania dostgpu do danych oraz nastepujacych

informacji o:

a) celu przetwarzania, ktory powinien by¢ konkretny, wyraznie okre$lony i prawnie
uzasadniony;

b) kategorii odno$nych danych osobowych;

¢) odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaty lub moga zostac
ujawnione, w szczegolnosci o odbiorcach w panstwach trzecich lub organizacjach
mi¢dzynarodowych;

d) w miar¢ mozliwosci planowany okres przetwarzania danych osobowych, a gdy nie jest to
mozliwe, kryteria ustalania tego okresu, przy zalozeniu, iz zapewnione zostanie
ograniczenie okresu przechowywania danych do $cistego minimum;

e) informacje o prawie do zadania od spotdzielni mieszkaniowej sprostowania, usuni¢cia
lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktorej dane
dotycza, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

f) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego, jezeli osoba fizyczna
uwaza, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza jej prawa;

g) jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane od osoby, ktérej dane dotyczag — wszelkie
dostepne informacje o ich zrodle;
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h) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu,
o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 Rozporzadzenia RODO, oraz — przynajmniej w tych
przypadkach — istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu
1 przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotycza.

2. Jezeli dane osobowe s3 przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo zosta¢ poinformowana przez
spotdzielni¢ mieszkaniowa o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktéorych mowa w art. 46
Rozporzadzenia RODO, zwigzanych z przekazaniem, w tym w szczego6lnosci o fakcie
zatwierdzenia przez organ nadzorczy niniejszego kodeksu postepowania.

3. Spotdzielnia mieszkaniowa moze udostgpni¢ osobom fizycznym kanat, w ktoérym osoba
fizyczna bedzie mogta samodzielnie pobra¢ dane w przypadku zadania osoby fizycznej
dostepu do danych. W przypadku zlozenia przez osobe fizyczng wniosku o uzyskanie dostepu
do danych lub ich otrzymania, spoldzielnia mieszkaniowa jest uprawniona w pierwszej
kolejnosci do skierowania osoby fizycznej do skorzystania z takiego kanatu.

4. Spotdzielnia mieszkaniowa dostarcza osobie fizycznej kopi¢ danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktore zwrdci si¢ osoba fizyczna,
spotdzielnia mieszkaniowa moze pobra¢ optat¢ w rozsadnej wysokosci wynikajacej z kosztow
ich sporzadzenia przez spotdzielni¢ mieszkaniows.

5. Jezeli osoba, ktorej dane dotycza zwraca si¢ o kopie drogg elektroniczng 1 jezeli nie zaznaczy
inaczej, informacja moze zosta¢ udzielona powszechnie stosowang droga elektroniczng.

6. Spelnienie obowiazku informacyjnego moze nastapi¢ roéwniez przez wskazanie kategorii
odbiorcow.

IV. PRAWO DO SPROSTOWANIA DANYCH

1. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od spotdzielni mieszkaniowej niezwtocznego
sprostowania dotyczacych go danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe.

2. Osoba fizyczna ma prawo zadania uzupehienia niekompletnych danych osobowych, w tym
poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia.

V.PRAWO DO USUNIECIA DANYCH (PRAWO DO BYCIA
ZAPOMNIANYM)

1. W przypadku, gdy osoba, ktérej dane dotycza, chce zrealizowaé wobec spotdzielni
mieszkaniowej uprawnienie do zadania usunig¢cia danych osobowych jej dotyczacych, zadanie
takie powinno by¢ wyrazone w formie wyraznego oswiadczenia wskazujgcego przedmiotowy
zakres zgdania.
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2. Spotdzielnia mieszkaniowa ustali okresy przechowywania danych, uwzgledniajac okres nie
dluzszy, niz jest to niezbedne dla celow, w ktorych dane s3 przetwarzane oraz okres dla
przechowywania danych w celach archiwalnych lub statystycznych. Ustalenie to moze mie¢
charakter opisowy, wskazujacy na kryteria ustalania tego okresu.

3. Spotdzielnia mieszkaniowa moze przechowywac dane do celoéw wskazanych w Czesci D ust.
2 Kodeksu.

4. Spotdzielnia mieszkaniowa moze nie uwzglgdni¢ zadania usunig¢cia danych wynikajacego z
cofnigcia zgody przez osobg, ktorej dane dotycza na przetwarzanie jej danych, w przypadku
gdy zgoda osoby, ktorej dane dotycza nie byla jedyng przestanka przetwarzania jej danych
przez spoldzielni¢ mieszkaniowa, w szczegdlnosci, gdy celem przetwarzania danych osoby
fizycznej jest nadal realizacja umowy wigzacej osobe, ktorej dane dotycza i1 spotdzielnie
mieszkaniowg albo gdy przetwarzanie danych osoby, ktérej dane dotycza jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na spétdzielni mieszkaniowe;.

5. Spoétdzielnia mieszkaniowa ma obowigzek uwzglednienia sprzeciwu osoby, ktorej dane
dotycza, wobec przetwarzania jej danych przez spotdzielni¢ mieszkaniowa wniesionego
zgodnie z art. 21 ust. 1 Rozporzadzenia RODO, gdy w ocenie spoldzielni mieszkaniowej nie
wystepuja prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania nadrzedne wobec prawa do
sprzeciwu 1 interesdéw wnioskodawcy.

6. Przetwarzanie przez spotdzielni¢ mieszkaniowa danych osobowych osoby, ktérej dane
dotycza, pomimo jej zadania usuni¢cia danych, jest zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne
w szczeg6lnosci do wywiazania si¢ przez spotdzielni¢ mieszkaniowa z obowigzku prawnego,
do wykonania przez spoldzielni¢ mieszkaniowa zadania realizowanego Ww interesie
publicznym, do celow statystycznych lub do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7. Po usunigciu danych zgodnie z zadaniem osoby, ktérej dane dotycza, spotdzielnia
mieszkaniowa jest uprawniona do zachowania informacji o tym, czyj i jaki wniosek wykonata
(w tym celu spotdzielnia mieszkaniowa moze przetwarza¢ w szczego6lnosci imi¢ 1 nazwisko,
PESEL, adres wnioskujacego, adres poczty elektronicznej, numer telefonu oraz informacje¢ o
zakresie usuni¢tych danych 1 terminie ich usunigcia). Spoldzielnia mieszkaniowa do
okreslania katalogu danych niezbgdnych do zachowania po ich usunigciu, stosuje zasady
minimalizmu danych i ochrony prywatnosci osoby fizyczne;.

8. W zwiazku z tym, ze spotdzielnie mieszkaniowe nie upubliczniajg danych osobowych oséb
fizycznych, nie stosuje si¢ do nich art. 17 ust. 2 Rozporzadzenia RODO.

V.  PRAWO DO OGRANICZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1. Zadanie ograniczenia przetwarzania danych powinno by¢ zlozone w formie wyraznego
oswiadczenia osoby fizycznej wskazujgcego przedmiotowy zakres swojego zadania.
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2. Ograniczenie przetwarzania danych spotdzielnia mieszkaniowa moze realizowaé w
szczegolnosci poprzez oznaczenie w systemie przechowywanych danych osobowych w celu
ograniczenia ich przysztego przetwarzania.

3. Spotdzielnia mieszkaniowa moze dodatkowo, w celu ograniczenia przetwarzania danych

osobowych, w szczegolnosci:

a) czasowo przenies¢ wybrane dane osobowe do innego systemu przetwarzania,

b) uniemozliwi¢ uzytkownikom dostep do wybranych danych,

c) czasowo usung¢ ze strony internetowej opublikowane dane,

d) ograniczy¢ S$rodkami technicznymi przetwarzanie w zautomatyzowanych zbiorach
danych w taki sposob, by dane osobowe nie podlegaly dalszemu przetwarzaniu ani nie
mogly by¢ zmieniane.

4. Spoétdzielnia mieszkaniowa doktada nalezytej starannosci w celu wykonania cigzacych na niej
obowigzkow zwigzanych z ograniczeniem przetwarzania danych osobowych osoby, ktorej
dane dotycza, a w szczegdlnosci dokonuje niezwlocznej weryfikacji prawidtowosci
przetwarzania danych w przypadku, zlozenia zadania, o ktorym mowa w ust. 1.

5. Spotdzielnia mieszkaniowa moze przechowywaé dane osobowe, co do ktérych zostalo
zgloszone zadanie ograniczenia przetwarzania.

6. Realizacja zadania ograniczenia przetwarzania danych nie powoduje zaprzestania przez
spoldzielnie¢ mieszkaniowg przetwarzania, ktore jest niezbgdne do wykonania przez
spotdzielni¢ mieszkaniowg obowigzkow wynikajacych z przepisOw prawa, zalecen lub
rekomendacji organu nadzorczego oraz innych organdow nadzorujacych spotdzielni¢
mieszkaniowa.

VII. OBOWIAZEK POWIADOMIENIA O SPROSTOWANIU LUB
USUNIECIU DANYCH OSOBOWYCH LUB O OGRANICZENIU
PRZETWARZANIA

Spotdzielnia mieszkaniowa poinformuje o sprostowaniu lub usuni¢ciu danych osobowych lub
ograniczeniu przetwarzania kazdego odbiorcg, ktéremu ujawnit dane osobowe osoby
fizycznej.

Obowigzek o ktérym mowa w ust. 1 jest wylaczony, gdy zawiadomienie okaze si¢
niemozliwe lub wymaga¢ bedzie niewspdimiernie duzego wysitku, w szczegolnosci gdy:

a) zmiana, sprostowanie, ograniczenie lub usuniecie nie jest widoczne dla odbiorcy, w tym
podmiotow przetwarzajacych, lecz wymaga ustanowienia odrebnego kanalu komunikacji;

b) odbiorca dalej nie funkcjonuje, zostal zlikwidowany lub wykreslony z rejestru (zakonczyt
dziatalnos¢);
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¢) z okolicznos$ci wynika, ze dane nie beda dalej przetwarzane.

Spoldzielnia mieszkaniowa na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przekazuje informacje o
odbiorcach, ktérym przekazano jego dane.

Jesli obowigzek, o ktébrym mowa w ust. 3, okaze si¢ niewykonalny lub wymaga
niewspotmiernie duzego wysitku, spotdzielnia mieszkaniowa powinna udokumentowaé
podjecie racjonalnych dziatan, z uwzglednieniem dostepnych jej technologii i dostgpnych jej
srodkow, w tym technicznych, w celu wypehienia tego obowiazku.

VIII. PRAWO DO PRZENOSZENIA DANYCH

VIIlLa Zasady ogblne

Osobie fizycznej przystuguje prawo do otrzymania w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego danych osobowych go
dotyczacych oraz prawo do zadania przestania tych danych innemu Administratorowi
(,,prawo do przenoszenia danych”) na zasadach okreslonych w niniejszym Kodeksie.

Osobie fizycznej przystuguje prawo do zadania przenoszenia danych jej dotyczacych, ktore
dostarczyta spotdzielni mieszkaniowej, jezeli dane te s3 przetwarzane przez spotdzielnig
mieszkaniowg na podstawie zgody osoby fizycznej lub na podstawie umowy, ktdrej osoba
fizyczna jest strong.

. Dane podlegajace przenoszeniu to dane przetwarzane przez spotdzielni¢ mieszkaniowa w
sposOb zautomatyzowany. Przenoszeniu nie podlegaja dane znajdujace si¢ w zbiorach
papierowych.

Dane podlegajace przenoszeniu to dane, ktore zostaly przekazane spotdzielni mieszkaniowe;j
przez osobe fizyczng §wiadomie i aktywnie oraz dane wygenerowane przez dzialanie osoby
fizycznej.

. Dane niepodlegajace przenoszeniu to dane wywnioskowane i/lub dane wywiedzione przez
spotdzielni¢ mieszkaniowg na podstawie danych przekazanych przez osobe¢ fizyczna.

. W przypadku, gdy spotdzielnia mieszkaniowa nie ma mozliwosci oddzielenia danych, o
ktorych przeniesienie wnosi wnioskodawca, od innych danych znajdujacych si¢ w systemach
informatycznych spotdzielni mieszkaniowej, spotdzielnia mieszkaniowa moze si¢
powstrzymac¢ z wykonaniem zadania osoby do czasu uzgodnienia z nig ostatecznego zakresu
jej zadania 1 zlozenia przez nig odpowiednich o$wiadczen (zgoéd) niezbednych do
umozliwienia spotdzielni mieszkaniowej przekazania danych w innym zakresie niz
pierwotnie wnioskowany.
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Osoba fizyczna moze ztozy¢ wniosek w celu skorzystania z przystugujacego mu prawa do
przenoszenia danych osobi$cie lub przez osobg upowazniong przez niego na zasadach
wskazanych w Rozdziale 1 Cze¢éci C niniejszego Kodeksu. We wniosku osoba fizyczna
obowigzana jest wskazac, jakie konkretnie dane osobowe objete sa zagdaniem przeniesienia.

VIILb Prawo do otrzymywania danych

Spoldzielnia mieszkaniowa zapewni mozliwo$¢ ztozenia przez osobe fizyczng wniosku w
formie papierowej lub elektronicznej w celu otrzymania informacji.

Spoétdzielnie mieszkaniowe przyjma rozwigzania majace na celu udzielenie osobie fizycznej
informacji w celu umozliwienia osobie fizycznej podjecia krokéw na rzecz ochrony
informacji, ktore otrzymata. Spétdzielnia mieszkaniowa moze réwniez, w ramach dobrej
praktyki, zaleci¢ odpowiednie §rodki ochrony w osiggnigciu tego celu.

VIIL ¢ Prawo do zadania do przestania danych innemu administratorowi

Na wniosek osoby fizycznej, spotdzielnia mieszkaniowa bedzie przesytata bezposrednio
innemu podmiotowi peligcemu rol¢ Administratora dane osobowe wskazane we wniosku
osoby fizycznej. W przypadku wniosku o przestanie danych do Administratora spoza sektora
spotdzielni mieszkaniowych, nalezy korzysta¢ z mozliwosci bezposredniego przekazywania
danych osobie fizycznej, o ile spotdzielni mieszkaniowej nie uda si¢ ustali¢, czy istnieje
mozliwo$¢ bezposredniego przeniesienia tych danych do drugiego Administratora.

Sktadajac wniosek o przeniesienie danych osoba fizyczna zlozy o$wiadczenie o wyrazeniu
zgody na przeniesienie danych do innego Administratora. W przypadku braku ztozenia
takiego o$wiadczenia, spoldzielnia mieszkaniowa przekaze dane bezposrednio osobie
fizycznej lub powstrzyma si¢ z wykonaniem takiego zadania do czasu otrzymania
odpowiedniego o§wiadczenia.

Przenoszenie danych nie naklada na spoétdzielnie mieszkaniowg obowigzku zatrzymywania
danych osobowych dluzej niz to konieczne, czy tez dluzej niz przez okreSlony okres
przechowywania.

Dane mogg by¢ przenoszone, o ile jest to technicznie mozliwe.
W zakresie, w jakim spotdzielnia mieszkaniowa realizuje wniosek osoby, ktorej dane dotycza,
o przeniesienie danych, spotdzielnia mieszkaniowa nie jest zobowigzana do poinformowania

0sob trzecich, ktérych dane moga by¢ zawarte w przenoszonych danych, o wykonaniu takiego
zadania i jego tresci.

19



Spoldzielnia mieszkaniowa przesylajaca dane podejmie nalezyte starania w celu zapewnienia
aby dane osobowe zostaty bezpiecznie przestane (np. z zastosowaniem szyfrowania) do
wlasciwego miejsca przeznaczenia.

IX. PRAWO SPRZECIWU

. W przypadku wniesienia przez osobg¢ fizyczng sprzeciwu, osoba fizyczna powinna wskazac,
wobec jakiego konkretnego celu przetwarzania wnosi sprzeciw 1 wykaza¢, na czym polega
jego szczegdlna sytuacja.

Spoldzielnie mieszkaniowe uwzgledniaja sprzeciw badZz odmawiaja jego uwzglednienia, po
dokonaniu analizy, czy szczegdlna sytuacja osoby, ktérej dane dotycza, ma charakter
nadrzedny wobec prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania dokonywanego przez
spoldzielnie¢ mieszkaniowa. Na czas dokonania analizy, spotdzielnie mieszkaniowe, na
wyrazne zadanie osoby, ktorej dane dotycza, stosujg ograniczenie przetwarzania na podstawie
art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia RODO.

. Odmawiajac uwzglednienia sprzeciwu, spoldzielnia mieszkaniowa w przystepny sposob
wyjasnia osobie, ktérej dane dotycza przyczyny, dla ktorych uwaza, ze interesy, prawa i
wolnosci tej osoby, nie maja charakteru nadrz¢dnego.

. Po dokonaniu analizy szczegdlnej sytuacji tej osoby, spotdzielnie mieszkaniowe w zakresie
dotyczacym os6b fizycznych odmawiajg uwzglednienia sprzeciwu, w przypadku gdy
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, w
jasny 1 przystepny sposob wyjasniajac przyczyny odmowy.

. W ramach realizacji prawa do sprzeciwu, spoldzielnie mieszkaniowe w zakresie dotyczacym
osob fizycznych umozliwiaja ztozenie sprzeciwu droga elektroniczng lub w formie
papierowej, przy zachowaniu procedur bezpieczenstwa i identyfikacji osoby sktadajace;j
zadanie. Za ztozenie sprzeciwu spotdzielnie mieszkaniowe nie pobierajg oplat.

C. PRZECHOWYWANIE I USUWANIE DANYCH OSOBOWYCH

. Dane osobowe 0s6b fizycznych nie moga by¢ przechowywane w formie umozliwiajacej ich
identyfikacje przez okres dhuzszy, niz jest to niezbedne do celow, w ktorych dane te sg
przetwarzane.

. Po osiggnieciu zamierzonych (pierwotnych) celow przetwarzania, o ktérych mowa w ust. 1,
dane osobowe 0s0b, ktorych dane dotycza, powinny zosta¢ usuni¢te, chyba, ze ich dalsze
przechowywanie znajduje podstawe¢ prawna.
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. Dalsze przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne w przypadku ich przetwarzania
dla prawnie uzasadnionego interesu, o ktorym mowa w Cze¢sci B Rozdziat II lit. f).

. Usuni¢ecie danych osobowych o0sob, ktoérych dane dotycza nastgpuje np. poprzez ich
zniszczenie lub anonimizacje.

D. PROFILOWANIE ORAZ ZAUTOMATYZOWANE PRZETWARZANIE
DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH

. Profilowanie jest metoda (sposobem) przetwarzania danych osobowych. Moze by¢ ono oparte
o rozne modele 1 algorytmy.

Profilowanie opiera si¢ na odpowiednich matematycznych lub statystycznych procedurach
profilowania, z zachowaniem S$rodkoéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
zmniejszenie ryzyka btedow w procedurach profilowania.

Do profilowania spotdzielnie mieszkaniowe wykorzystuja dane osobowe osoby, ktorej dane
dotycza i dane o jego zobowigzaniach w takim zakresie, w jakim przetwarzanie tych danych
jest niezbedne i1 adekwatne do celu przetwarzania.

W przypadku, gdy osoba fizyczna zlozy sprzeciw wobec profilowania na podstawie
dotyczacych go danych wowczas spotdzielnia mieszkaniowa zaprzestanie udostepniania tej
funkcjonalnosci osobie fizycznej, adekwatnie do tresci ztozonego sprzeciwu.

E. POWIERZENIE PRZETWARZANIA - UMOWY Z DOSTAWCAMI

Spoétdzielnie mieszkaniowe powierzajac przetwarzanie danych osobowych korzystajg z ustug
takich dostawcow, ktorzy zapewniaja wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkow  technicznych 1 organizacyjnych, aby przetwarzanie spetlniatlo wymogi
Rozporzadzenia RODO i chronito prawa o0sob, ktorych dotycza. Administratorzy wybierajac
podmiot przetwarzajacy dane zwracaja uwage na standardy bezpieczenstwa przez niego
stosowane lub tez wyznaczaja wymagany przez siebie standard (np. za pomocg audytéw czy
innych form sprawdzenia).

Powierzenie przetwarzania odbywa si¢ na podstawie umowy lub innego instrumentu
prawnego, ktore podlegaja prawu Unii Europejskiej lub prawu panstwa czionkowskiego, a
zasady, na ktérych podstawie nastepuje powierzenie wyczerpuja wymagania zawarte w art. 28
Rozporzadzenia RODO.
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F. POWIADOMIENIA O NARUSZENIU OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH

. Naruszenie ochrony danych osobowych w spotdzielniach mieszkaniowych rozpatrywane jest
jako zdarzenie wystepujagce w ramach ryzyka operacyjnego, ktore nalezy rozumie¢ jako
mozliwos¢ wystgpienia straty wynikajacej z niedostosowania lub zawodnosci procesow
wewnetrznych, ludzi i systemow lub ze zdarzen zewnetrznych.

. Naruszeniem ochrony danych osobowych jest naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych w ramach prowadzone;j
przez administratora danych dziatalnosci.

Za naruszenie ochrony danych osobowych podlegajace obowigzkowi zgloszenia:

a) organowi nadzorczemu - uznac nalezy sytuacje, w ktorej prawdopodobienstwo wystgpienia
ryzyka naruszenia praw lub wolnosci o0sob fizycznych zostalo oszacowane przez
spotdzielni¢ mieszkaniowg na poziomie wyzszym niz niski;

b) osobie, ktorej dane dotycza - uznaé nalezy sytuacje, w ktorej spotdzielnia mieszkaniowa
oszacowata ryzyko naruszenia praw 1 wolnosci tej osoby jako wysokie.

W szczego6lnosci do naruszenia mogg prowadzi¢ nastgpujace sytuacje:

a) utraty danych osobowych uniemozliwiajacej wykonanie zobowigzania;

b) naruszenia integralnosci danych osobowych niosgcego ryzyko biednego wykonania
zobowigzania;

¢) utraty poufnosci danych osobowych;

a bedace nastepstwem:

a) skompromitowania lub btednego dziatania systemu informatycznego;

b) zdarzen losowych/§rodowiskowych;

c¢) niepozadanych (sabotazowych/dezorganizacyjnych) dziatan osdéb, w tym osob trzecich
(kradziez, zniszczenie, uniemozliwienie dostepu, modyfikacja, ujawnienie danych);

d) bledu ludzkiego, w tym w ramach niewtasciwego postgpowania personelu w zakresie
zabezpieczenia danych osobowych.

Z zastrzezeniem dokonania oceny ryzyka naruszenia, za naruszenie ochrony danych
osobowych podlegajace zgtoszeniu do osoby, ktérej dane dotycza, moze by¢ uznany w
szczegblnosci: wyciek (tj. niekontrolowane ujawnienie) informacji z bazy danych
(naruszeniem podlegajacym zgloszeniu nie bedzie zatem wyciek pliku zawierajagcego same
nazwy ulic wraz z numerami, same kody pocztowe badz nazwy miast), wystanie poczta
elektroniczng/tradycyjng dokumentéw zawierajacych dane stanowigce tajemnic¢ prawnie
chroniong do osoby nieupowaznionej, przechwycenie oraz wyciek danych/narzedzi stuzacych
do logowania 1 identyfikacji oséb fizycznych w elektronicznego portalu spotdzielni
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10.

11.

mieszkaniowej, zagubienie/kradziez dokumentéw z danymi oséb fizycznych, zerwanie plomb
zatozonych na pojemnikach stuzacych do archiwizacji dokumentéw, wygenerowanie i uzycie
btednej bazy danych do wysytki osobom fizycznym informacji chronionych, wystanie maili
do odkrytych odbiorcow, informacja uzyskana w trybie dostepu do danych osobowych przez
osobe nieuprawniong.

Za naruszenie ochrony danych osobowych nie podlegajace zgtoszeniu do organu nadzoru
moze by¢ uznane w szczegdlnosci: wyciek (tj. niekontrolowane ujawnienie) informacji z bazy
danych nie pozwalajacych na identyfikacj¢ konkretnej osoby, zagubienie no$nika danych z
plikiem zaszyfrowanym, przy czym klucz uzywany do odszyfrowania tych danych nie zostat
ztamany w wyniku naruszenia.

Obowigzek notyfikacji powinien zosta¢ wykonany bez zbednej zwloki — w miar¢ mozliwosci,
nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia. Przez stwierdzenie
naruszenia uznaje si¢ moment, w ktorym spoéldzielnia mieszkaniowa po niezwlocznym
zakonczeniu postgpowania wyjasniajacego w ramach swoich wewnetrznych procedur uzna,
ze prawdopodobienstwo wystapienia ryzyka naruszenia prawa i wolno$ci osoby fizycznej
zostatlo ocenione jako wyzsze niz niskie. To, czy zawiadomienia dokonano bez zbegdnej
zwtloki, nalezy ustali¢ z uwzglednieniem w szczegdlnosci koniecznos$ci ustalenia przyczyn i
skutkow naruszenia oraz minimalizacji tych skutkéw, charakteru i wagi naruszenia ochrony
danych osobowych, jego konsekwencji oraz niekorzystnych skutkow dla osoby, ktorej dane
dotyczg. W przypadku niedotrzymania powyzszego terminu do zgloszenia nalezy dotaczy¢
wyjasnienie przyczyny opdznienia.

W sytuacji, w ktorej naruszenie ochrony danych osobowych powodowatoby wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolno$ci o0sob fizycznych, o naruszeniu tym nalezy bezzwlocznie
powiadomié¢ osoby, ktorych dane dotycza, a jesli powiadomienie takie wymagaloby
niewspotmiernie duzego wysitku nalezy wyda¢ publiczny komunikat o naruszeniu.

W przypadku obowigzku zawiadomienia osoby fizycznej, takie zawiadomienie powinno
uwzglednia¢ réwniez zalecenia dla takiej osoby co do minimalizacji potencjalnie
niekorzystnych skutkow naruszenia ochrony jej danych osobowych. Administrator przekazuje
takie zawiadomienie uwzgledniajac wskazoéwki organu nadzorczego lub innych
uprawnionych organdéw udzielone w tym zakresie.

Zawiadomienie osoby fizycznej nie jest konieczne, jesli wdrozono adekwatne §rodki ochrony
obejmujgc nimi dane osobowe, ktorych dotyczy naruszenie oraz zastosowano Srodki
eliminujace prawdopodobienstwo wysokiego ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci osob,
ktorych dane dotycza.

Z kazdego naruszenia ochrony danych osobowych sporzadza si¢ dokumentacj¢ opisujacg w
szczegblnosci:

a) okolicznosci naruszenia, tj. przyktadowo:
- date 1 godzing stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych,
- opis charakteru naruszenia,
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b)
c)

- przyczyng naruszenia;
zaistniale oraz prawdopodobne skutki naruszenia;
podjete dzialania zaradcze.

G. OCENA SKUTKOW PRZETWARZANIA DANYCH

Spoétdzielnie mieszkaniowe powinny rozwazy¢ przeprowadzenie oceny skutkow dla ochrony
danych osobowych w sytuacji gdy przyktadowo:

a)

b)

przed wdrozeniem lub uzyciem nowych technologii, takich jak np. nowych systemow
informatycznych, nowych procesow, nowych funkcjonalnosci istniejacych systemow lub
dokonywania w nich zmian, w ktorych przeprowadzane s3 operacje w zakresie
przetwarzania danych osobowych o0séb fizycznych;

przed rozpoczegciem profilowania danych osobowych oséb fizycznych niezaleznie od
celu, dla ktoérego bedzie to wykonywane, ktore jest podstawg do decyzji wywotujacej
skutki prawne wobec osoby fizycznej lub w podobny sposéb znaczaco wplywajace na
osobe fizyczna;

przed nabyciem zbioréw danych od innych administratorow danych, np. potaczeniem si¢
z inng spoldzielnig mieszkaniowa, etc.;

w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 4 pkt 12
Rozporzadzenia RODO;

w przypadku zmiany przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych;

pod warunkiem, ze dany rodzaj przetwarzania ze wzgledu na swoj charakter, zakres, kontekst
1 cele z duzym prawdopodobienstwem moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci 0sob fizycznych.

. Niezaleznie od okoliczno$ci wymienionych w ust. 1, spotdzielnia mieszkaniowa dokonuje
oceny skutkow przetwarzania w sytuacjach okreslonych w art. 35 ust. 3 Rozporzadzenia

RODO.

Zalacznik nr 1 do Kodeksu
Check-lista zgodnoSci dzialalnosci spoldzielni mieszkaniowej
z Rozporzadzeniem RODO
podst. stopien

prawna Obowiagzek uwagi opX o

(RODO) wdrozenia (%)
OGOLNE ZASADY RODO

art. S ust. |[i przejrzystosci — przetwarzane danych
1 lit. a |zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob

zasada zgodnoSci z prawem, rzetelnoS$ci

przejrzysty dla osoby, ktorej dane dotycza
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art. 5 ust.
11it. b

zasada ograniczenia celu — zbierane
danych w konkretnych, wyraznych i
prawnie  uzasadnionych  celach i
nieprzetwarzane dalej w sposéb niezgodny
z tymi celami; dalsze przetwarzanie do
celow  archiwalnych ~ w  interesie
publicznym, do celow badan naukowych
lub  historycznych lub do  celow
statystycznych nie jest uznawane w mysl
art. 89 ust. 1 RODO za niezgodne z
pierwotnymi celami

art. 5 ust.
11it. ¢

zasada  minimalizacji danych —
przetwarzanie danych adekwatne,
stosowne oraz ograniczone do tego, co
niezbedne do celéw, w ktorych sa
przetwarzane

art. 5 ust.
11it.d

zasada prawidlowosci — przetwarzane
dane sg prawidlowe 1 w razie potrzeby
uaktualniane; nalezy podja¢ wszelkie
rozsadne dziatania, aby dane osobowe,
ktére sa nieprawidlowe w $wietle celow
ich przetwarzania, zostaly niezwlocznie
usunigte lub sprostowane

art. 5 ust.
1lit. e

zasada ograniczenia przechowywania —
przechowywane w formie umozliwiajacej
identyfikacj¢ osoby, ktoérej dane dotycza,
przez okres nie dluzszy, niz jest to
niezbedne do celow, w ktérych dane te sg
przetwarzane; dane osobowe mozna
przechowywac przez okres dluzszy, o ile
beda one przetwarzane wylacznie do
celow  archiwalnych ~ w  interesie
publicznym, do celow badan naukowych
lub  historycznych lub do  celow
statystycznych na mocy art. 89 ust. 1
RODO, z zastrzezeniem ze wdrozone
zostang odpowiednie $rodki techniczne 1
organizacyjne = wymagane nha  mocy
niniejszego  rozporzadzenia w  celu
ochrony praw i wolno$ci oséb, ktorych
dane dotycza

art. 5 ust.
1 1it.

zasada integralnoSci i poufno$ci — dane
sa przetwarzane w sposOb zapewniajacy
odpowiednie  bezpieczenstwo danych
osobowych, w tym ochron¢ przed
niedozwolonym lub  niezgodnym z
prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowa utrata, zniszczeniem lub
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uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich
srodkow technicznych lub
organizacyjnych

zasada rozliczalnosci — administrator jest

odpowiedzialny za przestrzeganie
Art. 5 .
ust. 2 | przepisow dotyczacych zasad
) przetwarzania danych musi by¢ w stanie
wykazac¢ ich przestrzeganie
PODSTAWY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
przetwarzanie danych zwyklych na
art. 6 |podstawie przestanek legalizacyjnych
okreslonych w art. 6 ust. 1 RODO
przetwarzanie  szczegOlnych  kategorii
danych osobowych (danych wrazliwych)
art. 9 : .
posiada podstawg prawng okreslong w art.
9 ust. 2 RODO
art. 10 nie jest tamany zakaz przetwarzania
' danych karnych (art. 10 RODO)
przetwarzanie danych na podstawie zgody
administrator jest w stanie wykazac, ze
art. 7 ust. ‘o .
1 osoba ktorej dane dotycza wyrazila zgode
na przetwarzanie danych
jezeli dane przetwarzane s na podstawie
zgody wyrazanej w pisemnym
o$wiadczeniu, jest ona przedstawiona w
art. 7 ust . . , . e g
) sposOb pozwalajacy wyraznie odrdznié ja
od pozostatych kwestii, w zrozumiatej i
tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym
jezykiem
art. ; ust. zgoda jest tatwa do cofnigcia
art. 7 ust. |osoba jest informowana o mozliwosci
3 cofnigcia zgody przed jej wyrazeniem
od zgody na przetwarzanie danych nie jest
art. 7 uzaleznione wykonanie umowy, w tym
us1; 4 $wiadczenie ustugi, je$li przetwarzanie

danych osobowych nie jest niezbgdne do
wykonania tej umowy
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art. 8 ust.
1

jezeli dziecko nie ukonczyto 16 lat, zgode
wyrazita lub  zaaprobowala  osoba
sprawujaca wtadzg¢ rodzicielska lub opieke
nad dzieckiem

art. 8 ust.
2

administrator, uwzgledniajac dostepna
technologie, podejmuje rozsadne starania,
by zweryfikowaé, czy osoba sprawujaca
wladze rodzicielskg Ilub opieke nad
dzieckiem wyrazita zgod¢ Ilub ja
zaaprobowata

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

art. 12
ust. 1

informacje podawane w obowigzku
informacyjnym oraz komunikacja w
sprawach art. 15-22 RODO udzielane sg w
zwigzlej, przejrzystej, zrozumialej i tatwo
dostepnej formie

art. 12
ust. 2

administrator utatwia osobie, ktorej dane
dotycza, uzyskanie wszelkich informacji
w przedmiocie przetwarzanych danych

art. 12
ust. 3

administrator bez zbednej zwloki, a w
kazdym razie w terminie miesigca od
otrzymania zadania, udziela osobie, ktorej
dane dotycza informacji o dziataniach
podjetych w zwigzku z zadaniem na
podstawie art. 15-22 RODO; jezeli
wystepuje przedluzenie terminu (nie
dhluzszy niz o dalsze dwa miesigce), to z
uwagi na skomplikowany charakter
zadania lub liczbe zadan

art. 12
ust. 4

jezeli administrator nie podejmuje dziatan
w zwiazku z zadaniem osoby, ktorej dane
dotycza w ramach art. 15-22 RODO,
niezwlocznie lecz nie pdzniej niz w
terminie miesigca od otrzymania zadania,
informuje t¢ osob¢ o powodach
niepodjecia  dzialan, mozliwosci
whniesienia skargi do organu nadzorczego i
skorzystania z ochrony prawnej przed
sadem

art. 12
ust. 5

obowigzek informacyjny oraz
wykonywanie = praw  przystugujacych
osobie ktorej dane dotycza w ramach art.
15-22 RODO odbywa si¢ co do zasady
bez pobierania optat
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art. 12
ust. 5

odmowienie podjecia dziatan w zwigzku z
zadaniem wyrazonym na podstawie art.
15-22 RODO lub pobieranie rozsadnej
oplaty nastepuje, jezeli zadania osoby sa
nadmierne lub ewidentnie nieuzasadnione
w szczegolnosci ze wzgledu na swoj
ustawiczny charakter

art. 12
ust. 5

jezeli administrator ma uzasadnione
watpliwosci co do tozsamosci osoby
sktadajacej zadanie w zakresie art. 15-22
RODO, 7ada on dodatkowych informacji
niezbednych do potwierdzenia tozsamosci,
bez naruszenia art. 11 RODO

art. 13
14

administrator ~ przekazuje  informacje:
swoja tozsamos¢ 1 dane kontaktowe oraz,
gdy ma to zastosowanie, tozsamos$¢ 1 dane
kontaktowe swojego przedstawiciela

art. 13
14

i

administrator przekazuje informacje: gdy
ma to zastosowanie — dane kontaktowe
inspektora ochrony danych

art. 13
14

i

administrator przekazuje informacje: cele
przetwarzania danych osobowych oraz
podstawe prawng przetwarzania

art. 13
14

administrator  przekazuje  informacje:
jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. £ RODO -
prawnie uzasadnione interesy realizowane
przez administratora lub przez strong
trzecia

art. 13
14

administrator przekazuje informacje: o
odbiorcach danych osobowych Ilub o
kategoriach odbiorcow, jezeli istnieja

art. 13
14

administrator przekazuje informacje: gdy
ma to =zastosowanie — o0 zamiarze
przekazania danych osobowych do
panstwa  trzeciego lub  organizacji
mi¢dzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub
braku  stwierdzenia przez  Komisj¢
odpowiedniego stopnia ochrony lub w
przypadku przekazania, o ktorym mowa w
art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 RODO,
wzmianke 0 odpowiednich lub
wlasciwych zabezpieczeniach oraz o
mozliwosciach uzyskania kopii danych
lub o miejscu udostepnienia danych
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art. 13 1
14

administrator ~ przekazuje  informacje:
okres, przez ktéory dane osobowe beda
przechowywane, a gdy nie jest to
mozliwe, kryteria ustalania tego okresu

art. 13 1
14

administrator przekazuje informacje: o
prawie do zadania od administratora
dostepu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktorej dane dotycza,
ich  sprostowania,  usunigcia  lub
ograniczenia przetwarzania lub o prawie
do  wniesienia  sprzeciwu  wobec
przetwarzania, a takze o prawie do
przenoszenia danych

art. 13 1
14

administrator ~ przekazuje  informacje:
jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2
lit. a — informacje o prawie do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem

art. 13 1
14

administrator przekazuje informacje: o
prawie wniesienia skargi do organu
nadzorczego

art. 13 1
14

administrator przekazuje informacje: czy
podanie  danych  osobowych  jest
wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy
osoba, ktorej dane dotycza, jest
zobowigzana do ich podania 1 jakie sa
ewentualne konsekwencje niepodania
danych

art. 13 1
14

administrator przekazuje informacje: o
zautomatyzowanym podejmowaniu
decyzji, w tym o profilowaniu, o ktorym
mowa w art. 22 ust. 1 1 4 RODO, oraz —
przynajmniej w tych przypadkach -
istotne informacje o zasadach ich
podejmowania, a takze o znaczeniu i
przewidywanych konsekwencjach takiego
przetwarzania dla osoby, ktorej dane
dotycza

art. 14

administrator przekazuje informacje: w
przypadku zbierania danych nie od osoby,
ktorej one dotyczg, informacje o zrodle
pochodzenia danych, a jesli ma to
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zastosowanie, czy pochodzg one ze zrodet
publicznie dostepnych

art. 13
ust. 31
14 ust. 4

administrator  przekazuje  informacje:
jezeli  administrator  planuje  dalej
przetwarza¢ dane osobowe w celu innym
niz cel, w ktorym dane osobowe zostaty
zebrane, przed takim dalszym
przetwarzaniem informuje on osobe,
ktérej dane dotycza, o tym innym celu
oraz udziela jej wszelkich innych
stosownych informacji

art. 14
ust. 3

administrator przekazuje informacje: w
przypadku zbierania danych osobowych
nie od osoby, ktoérej dotycza podawane sa
w rozsadnym terminie po pozyskaniu
danych osobowych — najpdzniej w ciggu
miesigca — majac na uwadze konkretne
okoliczno$ci  przetwarzania  danych
osobowych,;

jezeli dane osobowe maja by¢ stosowane
do komunikacji z osobg, ktorej dane
dotycza — najpdzniej przy pierwszej takiej
komunikacji z osobg, ktorej dane dotycza;
lub jezeli planuje si¢ ujawni¢ dane
osobowe innemu odbiorcy — najpdzniej
przy ich pierwszym ujawnieniu

OBOWIAZEK REALIZOWANIA PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZY

realizowanie prawa dostepu
art. 15 |przystugujacego osobie, ktorej dane

dotycza, w tym wydawanie kopii danych

realizowanie prawa do sprostowania
art. 16

danych

realizowanie prawa do usuni¢cia danych
art. 17 . .

(prawo do bycia zapomnianym)

realizowanie prawa do ograniczenia
art. 18 :

przetwarzania
art. 20 realizowanie prawa do przenoszenia

danych
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art. 21
ust. 1

mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu przez
osobe, ktorej dane dotyczg — z przyczyn
zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjg —
wobec przetwarzania dotyczacych jej
danych osobowych opartego na art. 6 ust.
1 lit. e lub f, w tym profilowania na
podstawie tych przepisow

art. 21
ust. 4

poinformowanie osoby, ktorej dane
dotycza,  najpdzniej przy  okazji
pierwszego kontaktu, w sposob jasny i
odrebny od wszelkich innych informacji o
mozliwos$ci wniesienia sprzeciwu

art. 22
ust. 1

niepodejmowanie  decyzji = wzgledem
osoby, ktorej dane dotycza, ktora opiera
si¢ wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i
wywotuje wobec tej osoby skutki prawne
lub w podobny sposéb istotnie na nig

wplywa

art. 22
ust. 3

jezeli profilowanie jest dopuszczalne,
administrator danych wdraza wiasciwe
srodki ochrony praw, wolno$ci i prawnie
uzasadnionych intereséw osoby, ktorej
dane dotycza, a co najmniej prawa do
uzyskania interwencji ludzkiej ze strony
administratora, do wyrazenia wlasnego
stanowiska 1 do zakwestionowania tej
decyzji

art. 22
ust. 3

niepoddawanie  profilowaniu  danych
szczegoOlnej kategorii, chyba ze osoba,
ktérej dane dotycza wyrazita zgodg lub
przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow
zwigzanych z  waznym  interesem
publicznym, 1 istnieja witasciwe Srodki
ochrony praw, wolno$ci 1 prawnie
uzasadnionych intereséw osoby, ktorej
dane dotycza

art. 24
ust. 1

poddawanie przegladom 1 uaktualnianie
stosowanych technicznych 1
organizacyjnych srodkéw ochrony danych
osobowych

art. 24
ust. 2

wdrozenie przez administratora danych
odpowiednich polityk ochrony, stosownie
do charakteru, zakresu kontekstu i celow
przetwarzania oraz ryzyka naruszenia
praw i wolno$ci oséb fizycznych o
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roznym prawdopodobienstwie 1 wadze
zagrozenia

art. 24
ust. 3

stosowanie przez administratora danych
zatwierdzonych kodeksow postepowania
lub zatwierdzonego mechanizmu
certyfikacji

art. 25
ust. 1

uwzglednianie ochrony danych w fazie
projektowania

art. 25
ust. 2

domyslna ochrona danych

art. 26
ust. 1

ustalenie miedzy wspdtadministratorami
zakresOw odpowiedzialnosci dotyczacej
wypetniania obowigzkow wynikajacych z
RODO, w szczego6lnosci w odniesieniu do
wykonywania przez osobg, ktorej dane
dotycza, przystugujacych jej praw, oraz
ich obowigzkow w odniesieniu do
realizacji obowigzku informacyjnego (art.
131 14 RODO) — jesli ma zastosowanie

art. 26
ust. 2

udostepnienie  osobom, ktorych dane
dotycza =zasadniczej czgSci uzgodnien
mi¢dzy wspotadministratorami — jesli ma
zastosowanie

art. 27
ust. 1

wyznaczenie przedstawiciela na terenie
UE — je$li ma zastosowanie

art. 28
ust. 1

korzystanie przez administratora danych z
ustug takich podmiotoéw przetwarzajacych,
ktore zapewniajg wystarczajagce gwarancje
wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych 1 organizacyjnych, by
przetwarzanie spelialo wymogi RODO i
chronito prawa oso6b, ktorych dane
dotycza

art. 28
ust. 2

podmiot przetwarzajacy nie korzysta z
uslug innego podmiotu przetwarzajacego
bez uprzedniej szczegdtowej lub ogodlnej
pisemnej zgody administratora

art. 28
ust. 3 lit.
a

przetwarzanie  danych  odbywa  si¢
wylacznie na udokumentowane polecenie
administratora

art. 28
ust. 3 lit.
b

osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych zobowigzaly si¢ do
zachowania tajemnicy lub podlegaja
odpowiedniemu ustawowemu
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obowigzkowi zachowania tajemnicy

art. 28
ust. 3 lit.
c

podmiot przetwarzajacy podejmuje Ssrodki
bezpieczenstwa danych (art. 32 RODO)

art. 28
ust. 3 lit.
d

zobowigzanie podmiotu przetwarzajacego
do przestrzegania warunkow korzystania z
ustug innego podmiotu przetwarzajacego

art. 28
ust. 3 lit.

zapewnienie pomocy realizowanej przez
procesora administratorowi danych
poprzez odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne wywigzac¢ si¢ z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej
dane dotycza

art. 28
ust. 3 lit.

zapewnienie pomocy realizowanej przez
procesora administratorowi w zakresie
wywigzania si¢ z obowigzku zapewnienia
bezpieczenstwa danych, zglaszania
naruszen ochrony danych osobowych
organowi nadzorczemu, zawiadomienia
osoby, ktorej dane dotycza o naruszeniu
ochrony danych osobowych, oceny
skutkbw  przetwarzania,  uprzednich
konsultacji (art. 32-36 RODO)

art. 28
ust. 3 lit.

g

zobowigzanie procesora do usunigcia lub
Zwrotu administratorowi  danych
wszelkich danych osobowe oraz usunigcie
wszelkich ich istniejgcych kopii, chyba ze
prawo Unii  lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazuja
przechowywanie danych osobowych

art. 28
ust. 3 lit.

Zobowigzanie procesora do udostepnienia
administratorowi ~ danych  wszelkich
informacji niezbednych do wykazania
spelnienia obowigzkow okreslonych w art.
28 RODO oraz umozliwienie
administratorowi danych lub audytorowi
upowaznionemu przez administratora
danych przeprowadzanie audytéw, w tym
inspekcji, 1 przyczynianie si¢ do nich

art. 29

podmiot przetwarzajacy oraz kazda osoba
dzialajaca z upowaznienia administratora
lub podmiotu przetwarzajacego i majgca
dostep do danych osobowych przetwarzaja
je wylacznie na polecenie administratora,
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chyba ze wymaga tego prawo Unii lub
prawo panstwa czlonkowskiego

BEZPIECZENSTWO PRZETWARZANIA DANYCH

art. 30
ust. 1

prowadzenie w formie pisemnej, w tym
elektronicznej, rejestru czynnosci
przetwarzania danych osobowych

art. 31

administrator lub podmiot przetwarzajacy
(ewentualnie przedstawiciel) wspotpracuje
z organem nadzorczym w ramach
wykonywania przez niego swoich zadan

art. 32
ust. 112

administrator i podmiot przetwarzajacy
wdrazaja odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
uwzgledniajac stan wiedzy technicznej,
koszt wdrozenia oraz charakter, zakres,
kontekst 1 cel przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw 1  wolno$ci  0séb
fizycznych 0 réoznym
prawdopodobienstwie ~ wystgpienia 1
wadze zagrozenia; nalezy uwzgledni¢ w
szczegOlnosci ryzyka wigzace sie z
przetwarzaniem, w szczegblnosci
wynikajace z:

a) przypadkowego lub niezgodnego z
prawem zniszczenia,

b) utraty, modyfikacji, nieuprawnionego
ujawnienia,

c) lub nieuprawnionego dostepu do
danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposob
przetwarzanych. (tzw. szacowanie ryzyka)

art. 32
ust. 1 a-d

Administrator lub podmiot przetwarzajacy
wdrazyli na przyktad:

a) pseudonimizacje 1 szyfrowanie danych
osobowych,

b) zdolno$¢ do ciaglego zapewnienia
poufnosci, integralnosci, dostepnosci i1
odpornosci systemow 1 ushug
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przetwarzania,

c) zdolnos¢ do szybkiego przywracania
dostgpnosci danych osobowych 1 dostepu
do nich w razie incydentu fizycznego lub
technicznego,

d) regularne  testowanie, mierzenie 1
ocenianie skutecznos$ci srodkow
technicznych 1 organizacyjnych majacych
zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania

art. 32
ust. 3

administrator i podmiot przetwarzajacy
stosujg zatwierdzony kodeks
postgpowania lub zatwierdzony
mechanizm certyfikacji, celem wykazania
wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych 1 organizacyjnych dla
bezpieczenstwa danych osobowych

art. 32
ust. 4

administrator oraz podmiot
przetwarzajacy podjeli dzialania w celu
zapewnienia, by kazda osoba fizyczna
dziatajgca z upowaznienia administratora
lub podmiotu przetwarzajacego, ktéra ma
dostep do danych osobowych,
przetwarzata je wylacznie na polecenie
administratora, chyba ze wymaga tego od
niej prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego

PRZYPADEK NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

art. 33
ust. 1

zapewnienie  zglaszania do  organu
nadzorczego  ewentualnych  naruszen
ochrony danych osobowych powodujace
ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb
fizycznych  przez  administratora w
terminie 72 godzin po stwierdzeniu
naruszenia

art. 33
ust. 2

podmiot przetwarzajacy, po stwierdzeniu
naruszenia ochrony danych osobowych,
bez zbednej zwloki  zglasza  je
administratorowi

art. 33
ust 1 a-d

zgloszenie zawiera wymagane elementy, o
ktorych mowa w art. 33 ust. 1 a-d RODO

35




art. 33
ust. 5

administrator zapewnia dokumentowanie
wszelkich ewentualnych naruszen ochrony
danych osobowych, w tym okolicznosci
naruszenia ochrony danych osobowych,
jego skutki oraz podjete dziatania
zaradcze

art. 34
ust. 1

zapewnienie, ze o  ewentualnym
naruszeniu ochrony danych osobowych
powodujacym wysokie ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci o0s6b fizycznych,
administrator  bez  zbednej  zwloki
zawiadamia osobe, ktorej dane dotyczg, o
takim naruszeniu

art. 34
ust. 2

zawiadomienie jasnym 1 prostym jezykiem
opisuje charakter naruszenia ochrony
danych  osobowych  oraz  zawiera
przynajmniej informacje 1 $rodki, o
ktorych mowa w art. 33 ust. 3 lit. b, c1d
RODO

OCENA SKUTKOW OPERACJI PRZETWARZANIA

art. 35
ust. 113

administrator przed rozpoczeciem
przetwarzania dokonuje oceny skutkow
planowanych operacji przetwarzania dla
ochrony  danych  osobowych  gdy
przetwarzanie moze powodowaé wysokie
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0séb
fizycznych. wymagana w szczegdlnosci
w przypadku:

a) systematycznej, kompleksowej oceny
czynnikéw osobowych odnoszacych sie
do osob fizycznych, ktora opiera si¢ na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, 1 jest podstawa decyzji
wywotujacych  skutki prawne wobec
osoby fizycznej lub w podobny sposob
znaczaco  wplywajacych na  osobe
fizyczna;

b) przetwarzania na duzg skalg
szczegblnych kategorii danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust.
I, lub danych osobowych dotyczacych
wyrokow skazujacych i naruszen prawa, o
czym mowa w art. 10;
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c) systematycznego monitorowania na
duza skale miejsc dostepnych publicznie

art. 35
ust. 2

dokonujac oceny skutkow dla ochrony
danych, administrator konsultuje si¢ z
inspektorem ochrony danych, jezeli zostat
on wyznaczony

art. 35
ust. 7

ocena skutkéw przetwarzania zawiera co
najmniej elementy wskazane w art. 35 ust.
7 RODO

art. 35
ust. 11

gdy zmienia si¢ ryzyko wynikajace z
operacji  przetwarzania, administrator
dokonuje przegladu, by stwierdzi¢, czy
przetwarzanie odbywa si¢ zgodnie z oceng
skutkow dla ochrony danych

art. 36
ust. 1

administrator konsultuje si¢ z organem
nadzorczym przed rozpoczeciem
przetwarzania, jezeli ocena skutkéw dla
ochrony danych, wykazata, ze
przetwarzanie powodowaloby wysokie
ryzyko,  gdyby  administrator  nie
zastosowat srodkow w celu
zminimalizowania tego ryzyka

art. 36
ust. 3

konsultujac si¢ z organem nadzorczym,
administrator przedstawil mu wymagane
elementy okreslone w art. 36 ust. 3 RODO

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

art. 37
ust. 1 a-c

wyznaczenie inspektora ochrony danych
przez  administratora lub  podmiot
przetwarzajacy w sytuacjach
obligatoryjnych lub A4 sposob
fakultatywny

art. 37
ust. 213

w przypadku wyznaczenia jednego
inspektora  ochrony danych, nalezy
okresli¢:

a) czy tatwo nawigza¢ z nim kontakt z

kazdej jednostki organizacyjnej,

b) przez kilka organéow lub podmiotow
publicznych, zostat on wyznaczony z
uwzglednieniem ich struktury i wielkosci
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art. 37
ust. 5

inspektor  ochrony  danych  zostat
wyznaczony na podstawie kwalifikacji
zawodowych, a w szczegolnosci wiedzy
fachowej na temat prawa i praktyk w
dziedzinie = ochrony  danych  oraz
umieje¢tnosci wypetniania zadan
natozonych przez RODO

art. 37
ust. 7

administrator lub podmiot przetwarzajacy
publikuja dane kontaktowe inspektora
ochrony danych i zawiadamiaja o nich
organ nadzorczy

art. 38
ust. 1

administrator oraz podmiot
przetwarzajacy zapewniaja, by inspektor
ochrony danych byl wilasciwie 1
niezwlocznie wlaczany we wszystkie
sprawy  dotyczace ochrony danych
osobowych

art. 38
ust. 2

administrator oraz podmiot
przetwarzajacy  wspierajg  inspektora
ochrony danych w wypelianiu przez
niego zadan, zapewniajagc mu zasoby
niezb¢dne do wykonania tych zadah oraz
dostep do danych osobowych i1 operacji
przetwarzania, a takze zasoby niezbgdne
do utrzymania jego wiedzy fachowe;j

art. 38
ust. 3

administrator oraz podmiot
przetwarzajacy zapewniaja, by inspektor
ochrony danych nie otrzymywat instrukcji
dotyczacych wykonywania tych zadan; nie
jest on odwolywany ani karany przez
administratora ani podmiot przetwarzajacy
za wypehianie swoich zadan; inspektor
ochrony danych bezposrednio podlega

najwyzszemu kierownictwu
administratora lub podmiotu
przetwarzajacego

art. 38
ust. 4

osoby, ktorych dane dotycza, moga
kontaktowaé si¢ z inspektorem ochrony
danych  we  wszystkich  sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych im na mocy niniejszego
rozporzadzenia

art. 38
ust. 6

inspektor ~ ochrony = danych  moze
wykonywa¢ inne zadania i1 obowigzki;
administrator lub podmiot przetwarzajacy
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zapewniaja, by takie zadania 1 obowigzki
nie powodowaty konfliktu intereséw

inspektor  informuje administratora,
podmiot przetwarzajacy oraz
pracownikow, ktorzy przetwarzajg dane
art. 39 |osobowe, o obowigzkach spoczywajacych
ust. la |[na nich na mocy  niniejszego
rozporzadzenia oraz innych przepisow
Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie

inspektor ~ monitoruje  przestrzeganie
RODO, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz
polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony

l?sl:;[' f?b danyc'h osobowygh, w tym. pod;iai
' obowigzkow, dziatania  zwigkszajace
$swiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym

audyty

na zadanie inspektor udziela zalecen co do
art. 39 |oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
ust. 1 ¢ | monitorowanie jej wykonania zgodnie z
art. 35 RODO

art. 39 |inspektor  wspoélpracuje z  organem
ust. 1 d |nadzorczym

inspektor pehni funkcje punktu
kontaktowego dla organu nadzorczego w
kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,
art. 39 |w tym z uprzednimi konsultacjami, o
ust. 1 e |ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w
stosownych przypadkach ~ prowadzi
konsultacje =~ we  wszelkich  innych
sprawach

inspektor ochrony danych wypehia swoje
zadania z nalezytym uwzglednieniem
art. 39 |ryzyka  zwigzanego z  operacjami
ust. 2 |przetwarzania, @ majagc na  uwadze
charakter, zakres, kontekst 1 cele
przetwarzania

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO PANSTWA TRZECIEGO (jesli wystepuje)
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art. 45
ust. 1 w
ZW. Z ust.

3

przekazywanie danych osobowych do
panstwa trzeciego znajduje podstaweg w
decyzji Komisji

art. 46

przekazanie danych osobowych do
panstwa  trzeciego lub  organizacji
mi¢dzynarodowej  nastgpuje  poprzez
zapewnienie odpowiednich zabezpieczen,
i pod warunkiem, ze obowi3zuja
egzekwowalne prawa osob, ktorych dane
dotycza, 1 skuteczne s$rodki ochrony
prawnej

art. 46
ust. 5

przekazywanie danych znajduje podstawe
w decyzji wydanej przez GIODO ktora
dotychczas nie zostala zmieniona,
zastgpiona, uchylona.

art. 49

jednorazowe lub wielokrotne przekazanie
danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowe]
nastgpuje na podstawie jednego z
wyjatkow okreslonych w RODO
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